SL SALOS SZCZECIN PROCEDURA ZGtOSZENIA ZESPOtU NA TURNIEJ

el NAROY =

ZASADY OGOLNE

Celem procedury jest okreslenie zasad zgtoszenia oraz rozliczenia udziatu S| Salos Szczecin w turniejach
sportowych

Wszystkie odstepstwa od stosowania niniejszej procedury muszg by¢ zatwierdzone przez zarzad klubu SL Salos
Szczecin

Za przestrzeganie niniejszej procedury odpowiedzialni sg wszystkie osoby w SL Salos Szczecin w zakresie, w
jakim powierzono im czynnosci zwigzane z zgtoszeniem, udziatem oraz rozliczeniem turnieju

TURNIEJE W SZCZECINIE

1.Zgtoszenia wymagajg wszystkie turnieje, rozgrywane w Szczecinie, w ktérych zespdt dokonuje wptat
wpisowego lub ponosi inne koszty

2.Zgtoszenia trzeba dokonaé min 7 dni przed dniem rozgrywania turnieju lub w przypadkach nagtych najszybciej
jak to jest mozliwe

3.Trener lub kierownik zespotu wnioskuje o udziat w turnieju do koordynatora za specjalnym formularzu wraz z
zatacznikami. Koordynator sprawdza poprawnos$¢ wypetnionego wniosku i przesyta odpowiedz trenerowi lub
kierownikowi

4.Whniosek o udziat w turnieju oraz odpowiedzi przesytane sg za pomocg poczty e-mail

5.Liczba opiekundéw na zawodnikéw wynosi 1/18

6.Liczba opiekunéw na zawodnikéw do 10 lat wynosi 1/10

7 Kierownik zespotu moze byc¢ zarazem opiekunem

8.W turniejach kierownik zespotu, oraz rodzic nie moze petni¢ roli trenera

9.Za zakonczenie turnieju przez uczestnika uznaje sie odebranie zawodnika przez rodzica z miejsca zakonczenia
turnieju lub pisemna prosba do trenera o zwolnieniu uczestnika do domu bez odbioru rodzica (oswiadczenie ,
sms)

10.Na wniosek koordynatora trener ma obowigzek sporzadzié¢ sprawozdanie z przebiegu turnieju

TURNIEJE JEDNODNIOWE POZA SZCZECINEM

1.Zgtoszenia wymagajg wszystkie turnieje rozgrywane poza Szczecinem. Podczas Turnieju jednodniowego poza
Szczecin wyjazd jest organizowany przez klub.(Turniej w Policach traktowany jest, jako turniej w Szczecinie)
2.Zgtoszenia trzeba dokona¢ min 14 dni przed dniem rozgrywania turnieju lub w przypadkach nagtych
najszybciej jak to jest mozliwe

3.Trener lub kierownik zespotu wnioskuje o udziat w turnieju do koordynatora za specjalnym formularzu wraz z
zatgcznikami. Koordynator sprawdza poprawnos¢ wypetnionego wniosku i przesyta odpowiedz trenerowi

4. Whniosek o udziat w turnieju oraz odpowiedzi przesytane sg za pomocg poczty e-mail

5.Liczba opiekunéw na zawodnikéw wynosi 1/12

6.Liczba opiekundw na zawodnikéw do 10 lat wynosi 2/15

7.W przypadku udziatu w turnieju poza Szczecinem wymagana jest obecnos¢ min 2 opiekundéw bez wzgledu na
liczbe zawodnikow.

8.Kierownik zespotu moze by¢ zarazem opiekunem

9.Rodzic podczas turnieju nie moze by¢ opiekunem oraz trenerem



10.Wyjazd organizowany przez klub ma miejsce woéwczas, gdy na turniej uczestnicy podrdzujg jednym
transportem na turniej i z powrotem z turnieju

11.Trener ma zakaz prowadzenia pojazdu na turniej z uczestnikami turnieju

12.Zakazany jest transport uczestnikdw turnieju przez rodzicdw na wniosek trenera oraz kierownika
13.Zakazany jest transport zawodnikdw na turniej we wtasnym zakresie

14.Podczas transportu na turniej nalezy przestrzegaé ustalen sanepidu w zwigzku z pandemig koronawirusa

15. Za zakoniczenie turnieju przez uczestnika uznaje sie odebranie zawodnika przez rodzica z ustalonego miejsca
zakonczenia wyjazdu na turniej lub pisemna prosba do trenera o zwolnienie uczestnika do domu bez odbioru
rodzica lub opiekuna, oraz odebranie uczestnika turnieju przez upowazniong przez rodzica/opiekuna osobe do
odbioru (o$wiadczenie, e-mail lub sms)

16.Trener na wniosek koordynatora ma obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie z przebiegu turnieju

TURNIEJE Z NOCLEGIEM POZA SZCZECINEM

1.Zgtoszenia wymagajg wszystkie turnieje rozgrywane poza Szczecinem z noclegiem. Podczas Turnieju
jednodniowego poza Szczecin wyjazd jest organizowany przez klub.

2.Zgtoszenia trzeba dokona¢ min 21 dni przed dniem rozgrywania turnieju lub w przypadkach nagtych
najszybciej jak to jest mozliwe

3.Trener lub kierownik zespotu wnioskuje o udziat w turnieju do koordynatora za specjalnym formularzu wraz z
zatgcznikami. Koordynator sprawdza poprawnos¢ wypetnionego wniosku i przesyta odpowiedz trenerowi

4. Whniosek o udziat w turnieju oraz odpowiedzi przesytane sg za pomocg poczty e-mail

5.Liczba opiekunéw na zawodnikéw wynosi 1/12

6.Liczba opiekundw na zawodnikéw do 10 lat wynosi 2/15

7.W przypadku udziatu w turnieju poza Szczecinem wymagana jest obecno$é min 2 opiekundw bez wzgledu na
liczbe zawodnikdéw.

8.Kierownik zespotu moze by¢ zarazem opiekunem

9.Rodzic podczas turnieju nie moze by¢ opiekunem oraz trenerem

10.Wyjazd organizowany przez klub ma miejsce wéwczas, gdy na turniej uczestnicy podrdzujg jednym
transportem na turniej i z powrotem z turnieju

11.Trener ma zakaz prowadzenia pojazdu na turniej z uczestnikami turnieju

12.Zakazany jest transport uczestnikdw turnieju przez rodzicow na wniosek trenera oraz kierownika
13.Zakazany jest transport wszystkich zawodnikdéw na turniej we wtasnym zakresie. W wyjatkowych sytuacjach
np. dojazd zawodnika do reszty zespotu wymagana jest zgoda koordynatora

14.Podczas transportu na turniej nalezy przestrzegac ustalen sanepidu w zwigzku z pandemig koronawirusa

15. Za zakonczenie turnieju przez uczestnika uznaje sie odebranie zawodnika przez rodzica z ustalonego miejsca
zakonczenia wyjazdu na turniej lub pisemna prosba do trenera o zwolnienie uczestnika do domu bez odbioru
rodzica lub opiekuna, oraz odebranie uczestnika turnieju przez upowazniong przez rodzica/opiekuna osobe do
odbioru (oswiadczenie , e-mail lub sms)

16.Trener na wniosek koordynatora ma obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie z przebiegu turnieju

ZASADY DOKONYWANIA WPLAT ORAZ ROZLICZEN DO KLUBU
Przelew na konto rocznika / Optata z konta rocznika

1.Trener lub kierownik zaktada liste sktadki z nazwg i datg turnieju w systemie PTU.

2.Rodzice dokonujg wptaty na konto rocznika w tytule przelewu wpisujgc nazwe i date turnieju.

3.Za kontrole wptat sktadki na turniej przez uczestnikdw odpowiedzialny jest trener lub kierownik.

4.0ptaty wykonane z konta zespotu przez prezesa klubu zostang dopiero przy 100 % wptatach uczestnikow
turnieju oraz dopiero po otrzymaniu faktury pro forma lub faktury.

5.W przypadku optaty faktury pro forma trener lub kierownik ma 15 dni na dostarczenie oryginalnej faktury.
6.Trener lub kierownik, kazdorazowo przed przekazaniem faktury do ksiegowosci, dokonuje na jej tylnej stronie
merytorycznego opisu zawierajgcego przedmiot zamowienia, date, koszt, podpis osoby zamawiajgce;j.



Przelew na konto rocznika / Optata gotowka

1.Trener lub kierownik zaktada liste sktadki z nazwg i datg turnieju w systemie PTU.
2.Rodzice dokonujg wptaty na konto rocznika w tytule przelewu wpisujgc nazwe i date turnieju.
3.Za kontrole wptat sktadki na turniej przez uczestnikéw odpowiedzialny jest trener lub kierownik.
4.Prezes wyptaca gotéwke z konta i przekazuje trenerowi lub kierownikowi na optacenie faktur dopiero przy
100 % wptatach uczestnikéw turnieju.
5.W momencie przekazania gotéwki trener lub kierownik podpisuje prezesowi formularz potwierdzenia odbioru
gotowki, w ktérym wypisuje kosztorys, na ktéry zostanie przeznaczona otrzymana gotéwka.
6.Reszta gotowki, ktora nie zostata wykorzystana wraca z powrotem do prezesa klubu
7.Trener lub kierownik nie moze wydac wiekszej gotowki niz otrzymana bez wiedzy i zgody prezesa.
8.Za prawidtowe rozliczenie turnieju odpowiedzialny jest trener lub kierownik, ktéry ma 15 dni na rozliczenie
wszystkich faktur.
9.Dopuszczane jest rozliczenie na podstawie paragonu zawierajgcego NIP. Paragony bez NIP nie mogg by¢ ujete
w rozliczeniu
9.Trener lub kierownik, kazdorazowo przed przekazaniem faktury lub paragonu z NIP do ksiegowosci, dokonuje
na jej tylnej stronie merytorycznego opisu zawierajgcego przedmiot zamdwienia, date, koszt, podpis osoby
zamawiajacej.

Woptata gotoéwki / Optata gotowka

1.Trener lub kierownik majg prawo zebra¢ gotéwke od wptacajgcych tylko do kwoty 500zt.

2.Wptaty powyzej 500zt muszg zosta¢ dokonane na konto zespotu.

3.Trener lub kierownik wypetnia liste wptat (imie i nazwisko rocznik oraz kwota wpfaty), ktérg przekazuje
skarbnikowi wraz z zebrang gotéwka.

4.Skarbnik po przeliczeniu gotéwki wypisuje, KP a w przypadku przekazania gotéwki z powrotem takze KW

5.W momencie przekazania gotowki trener lub kierownik podpisuje skarbnikowi formularz potwierdzenia
odbioru gotéwki, w ktédrym wypisuje kosztorys, na ktéry zostanie przeznaczona otrzymana gotéwka.

6.Reszta gotéwki, ktora nie zostata wykorzystana wraca z powrotem do skarbnika.

7.Trener lub kierownik nie moze wydaé wiekszej gotéwki niz otrzymana bez wiedzy i zgody prezesa.

8.Za prawidtowe rozliczenie turnieju odpowiedzialny jest trener lub kierownik, ktéry ma 15 dni na rozliczenie
wszystkich faktur.

9.Dopuszczane jest rozliczenie na podstawie paragonu zawierajgcego NIP. Paragony bez NIP nie mogg by¢ ujete
w rozliczeniu

10.Trener lub kierownik, kazdorazowo przed przekazaniem faktury lub paragonu z NIP do ksiegowosci,
dokonuje na jej tylnej stronie merytorycznego opisu zawierajgcego przedmiot zamowienia, date, koszt, podpis
osoby zamawiajgcej

11.Brak przekazania listy wptacajacych skarbnikowi przez trenera lub kierownika oraz otrzymania KP skutkuje
automatycznym zakazem udziatu w turnieju.

LAMANIE PROCEDURY
1.Niestosowanie sie do procedury skutkuje odmowag udziatu zespotu w turnieju.
2.W przypadku braku catkowitego lub btednego rozliczenia po 15 dniach od zakonczenia turnieju trener lub
kierownik ma obowigzek na pismie wedtug wskazanego formularza wyjasni¢ powody braku lub btednego

rozliczenia wptat zwigzanych z turniejem

3.W przypadku stwierdzenia tamania procedury SL Salos Szczecin ma prawo zazgda¢ pisemnego wyjasnienia na
wskazanym formularzu od osoby, ktdra ztamata zasady

3.W przypadku swiadomego i razgcego naruszenia procedury zwigzanej z rozliczeniem wptat na turniej zarzad
SL Salos ma prawo zazgdac zwrotu wszystkich srodkoéw, ktére nie zostaty udokumentowane w rozliczeniu lub
wydane bez zgody prezesa



